
ЗАТВЕРДЖУЮ 

 

Керівник Територіального управління 

БЕБ у Волинській області 

__________________Лариса РЕВІНА   

25 вересня 2024 р. 

  
 

Поточний план роботи Територіального управління БЕБ у Волинській області 

на ІУ квартал 2024 року 
Завдання Захід Строк 

виконання 

Індикатор 

виконання 

Відповідальний 

виконавець 

Підстава 

1 2 3 4 5 6 

Отримання,  обробка та  

використання інформації з  

автоматизованих інформаційних і довідкових 

систем, реєстрів, банків (баз) даних органів 

державної  

влади, органів місцевого  

самоврядування, доступ до  

яких здійснено з урахуванням  

положень статті 7 Закону  

України «Про Бюро економічної безпеки 

України»  

 

1.1.Отримання, обробка та користування 

інформацією з автоматизованих інформаційних і 

довідкових систем, реєстрів, банків (баз) даних 

органів державної влади, органів місцевого 

самоврядування, доступ до яких здійснено з 

урахуванням положень статті 7 Закону України 

«Про Бюро економічної безпеки України» 

 

ІУ квартал Складено інформаційні 

документи 

 

Управління 

аналізу 

інформації та 

управління 

ризиками 

 

Ст.22 Закону України «Про 

Бюро економічної безпеки 

України» 

 

Складання аналітичних  

висновків і рекомендацій для  

державних органів з метою  

підвищення ефективності  

прийняття управлінських рішень щодо 

регулювання відносин у сфері економіки 

 

1.2.Отримання, обробка та користування 

інформацією з автоматизованих інформаційних і 

довідкових систем, реєстрів, банків (баз) даних 

органів державної влади, органів місцевого 

самоврядування, доступ до яких здійснено з 

урахуванням положень статті 7 Закону України 

«Про Бюро економічної безпеки України» 

ІУ квартал Надіслано відповідні 

рекомендації 

Управління 

аналізу 

інформації та 

управління 

ризиками 

 

Ст.4 Закону України «Про 

Бюро економічної безпеки 

України» 

Забезпечення економічної безпеки держави 

шляхом запобігання, виявлення, 

припинення, розслідування кримінальних 

правопорушень, що посягають на 

функціонування економіки держави 

2.1.Своєчасність  реагування на заяви та 

повідомлення про кримінальні правопорушення 

ІУ квартал Забезпечено розгляд заяв і 

повідомлень про кримінальні 

правопорушення з 

дотриманням вимог 

законодавства   

Підрозділ 

детективів (на 

правах 

самостійного 

Управління) 

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 



  

2.2. Забезпечення  здійснення  ефективного, 

повного, своєчасного та неупередженого 

досудового розслідування у кримінальних 

провадженнях 

ІУ квартал Забезпечено виявлення, 

розкриття та розслідування 

кримінальних 

правопорушень, віднесених 

до підслідності БЕБ України  

Підрозділ 

детективів (на 

правах 

самостійного 

Управління) 

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України», Кримінально  

процесуальний кодекс 

України, Кримінальний 

кодекс України 

2.3. Забезпечення відшкодування шкоди, завданої 

кримінальними правопорушеннями, досудове 

розслідування яких здійснює Територіальне 

управління БЕБ  у Волинській області 

ІУ квартал Забезпечено відшкодування 

завданої шкоди 

Підрозділ 

детективів (на 

правах 

самостійного 

Управління) 

Кримінально  

процесуальний кодекс 

України, Кримінальний 

кодекс України,  Закон 

України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 

 2.4.Забезпечення здійснення оперативно-

розшукової діяльності та досудового розслідування, 

а також облік результатів 

ІУ квартал Забезпечено  оперативне 

виявлення, розкриття 

розслідування  кримінальних 

правопорушень, здійснення 

досудового розслідування  

 Управління 

детективів із 

стратегічного 

захисту 

економіки 

Підрозділ 

детективів (на 

правах 

самостійного 

Управління) 

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 

Звітування про результати роботи щодо 

здійснення досудового розслідування у 

кримінальних у кримінальних 

провадженнях, відшкодування завданих 

збитків та притягнення винних осіб до 

відповідальності 

2.4 Підготовка та надсилання звітності про роботу 

органів досудового розслідування за січень-червень 

2024 року за формою №1-СЛ (БЕБ) 

ІУ квартал Підготовка та скерування 

звітності 

Підрозділ 

детективів (на 

правах 

самостійного 

Управління) 

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 

 

 

Забезпечення гарантій незалежності  Бюро 

економічної безпеки України 

3.1.Здійснення заходів для забезпечення безпеки 

працівників під час виконання службових 

обов’язків працівниками ТУ БЕБ у Волинській 

області  

ІУ квартал Забезпечено безпеку 

працівників під час виконання 

службових обов’язків  

Відділ 

детективів 

внутрішньої 

безпеки та 

захисту 

працівників 

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 

3.2.Здійснення комплексу правових, організаційних 

та практичних заходів, спрямованих на виявлення, 

запобігання, попередження та припинення 

можливих фактів порушення працівниками ТУ БЕБ 

у Волинській області вимог законодавства України 

при виконанні службових обов’язків, а також фактів 

ІУ квартал Проведення профілактично-

роз’яснювальних заходів, 

оперативних нарад, в т.ч. 

протокольних нарад ТУ БЕБ у 

Волинській області 

Відділ 

детективів 

внутрішньої 

безпеки та 

захисту 

працівників 

Кримінальний 

процесуальний кодекс 

України,  Закон України 

«Про Бюро економічної 

безпеки України», інші 

нормативно-правові 



перешкоджання працівникам ТУ БЕБ  у виконанні 

покладених на низ завдань та повноважень 

документи. Положення про 

Відділ детективів 

внутрішньої безпеки та 

захисту працівників 

3.3.Перевірка анкет доброчесності працівників ТУ 

БЕБ у Волинській області 

ІУ квартал Постійний моніторинг анкет 

доброчесності працівників 

Відділ 

детективів 

внутрішньої 

безпеки та 

захисту 

працівників 

Кримінальний 

процесуальний кодекс 

України,  Закон України 

«Про Бюро економічної 

безпеки України», Порядок 

здійснення перевірок на 

доброчесність та 

моніторингу способу життя 

працівників 

Територіального управління 

БЕБ у Волинській області, 

затвердженого наказом БЕБ 

від 19.11.2021 №19 

«Положення про 

Департамент детективів 

внутрішньої безпеки та 

захисту працівників»  

 3.4.Виконання доручень Департаменту внутрішньої 

безпеки  та захисту працівників БЕБ України 

ІУ квартал Забезпечення своєчасного та 

всебічного виконання 

доручень 

Відділ 

детективів 

внутрішньої 

безпеки та 

захисту 

працівників 

Кримінальний 

процесуальний кодекс 

України,  Закон України 

«Про Бюро економічної 

безпеки України» 

Забезпечення гарантій незалежності Бюро 

економічної без пеки України 

4.1.Забезпечення формування пропозицій до 

проекту бюджету на плановий бюджетний період 

щодо обсягу бюджетних коштів, необхідних для 

виконання функцій і завдань у сфері економічної 

безпеки, з огляду на потреби Територіального 

управління БЕБ та з урахуванням змін у нормативно-

правовій базі з питань, що стосуються діяльності 

Територіального управління БЕБ  

ІУ квартал 

Сформовано бюджетний 

запит 

Сектор 

бухгалтерського 

обліку, 

структурні 

підрозділи ТУ 

БЕБ 

Бюджетний кодекс України, 

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 

4.2.Забезпечення направлення до головного 

розпорядника яким є БЕБ на затвердження 

кошторисних призначень у межах видатків, 

передбачених у державному бюджеті за бюджетною 

програмою, та внесення змін до них, зокрема щодо 

видатків на оплату праці та грошове забезпечення 

працівників Територіального управління БЕБ, 

здійснення оперативно-технічних та оперативно - 

розшукових заходів, слідчих (розшукових) дій та 

негласних слідчих (розшукових) дій, виконання 

аналітичної, економічної та інформаційної функцій, 

ІУ квартал Затверджено кошторис та 

план асигнувань (за винятком 

надання кредитів з бюджету) 

загального фонду бюджету, 

внесено необхідні зміни до 

них протягом року (у разі 

потреби) 

Сектор 

бухгалтерського 

обліку, 

структурні 

підрозділи ТУ 

БЕБ 

Бюджетний кодекс України, 

закони України «Про Бюро 

економічної безпеки У 

країни», 

«Про Державний бюджет 

України на 2024 рік» 



належне забезпечення необхідними матеріальними 

засобами, технікою, обладнанням, іншим майном 

для провадження службової діяльності 

 

 4.3.Забезпечення відповідності затвердженого 

обсягу видатків у державному бюджеті, необхідних 

для виконання функцій і завдань у сфері 

економічної безпеки, з огляду на потреби 

Територіального управління БЕБ, визначені під час 

формування бюджетного запиту з урахуванням змін 

у нормативно- правовій базі з питань, що 

стосуються діяльності Територіального управління 

БЕБ 

 

ІУ квартал 

 Подано пропозиції до 

бюджетного запиту на 2025 

рік 

 Сектор 

бухгалтерського 

обліку, 

Юридичний 

сектор, Сектор 

матеріально- 

Технічного  

забезпечення, 

головний  

спеціаліст 

внутрішнього 

аудиту 

Бюджетний кодекс України, 

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 

 4.4.Забезпечення обсягу бюджетних призначень, 

визначених у державному бюджеті для бюджетної 

програми, відповідальним виконавцем якої є 

Територіального управління БЕБ. на рівні, 

достатньому для належного здійснення 

повноважень Територіального управління БЕБ, 

зокрема здійснення оперативно-технічних та 

оперативно-розшукових заходів, слідчих 

(розшукових) дій та негласних слідчих 

(розшукових) дій, виконання аналітичної, 

економічної та інформаційної функцій з 

урахуванням належного рівня оплати праці 

працівників Територіального управління БЕБ та їх 

матеріально-технічного забезпечення для 

провадження службової діяльності Територіального 

управління БЕБ 

ІУ квартал 

Подано пропозиції 

розрахунків до кошторису на 

2025 рік 

Сектор 

бухгалтерського 

обліку, 

Юридичний 

сектор, Сектор 

матеріально- 

Технічного  

забезпечення, 

головний  

спеціаліст 

внутрішнього 

аудиту 

Бюджетний кодекс України, 

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 

Забезпечення гарантій незалежності 

Територіального управління БЕБ у 

Волинській області 

5.1.Інформування громадськості про діяльність ТУ 

БЕБ у ЗМІ, на офіційному  веб сайті ТУ БЕБ у 

Волинській області, через соціальні мережі 

ІУ квартал Забезпечено  інформування 

громадськості про діяльність 

ТУ БЕБ 

Головний  

спеціаліст з 

питань 

комунікації 

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 

Наказ БЕБ від 14.02.2022 

№289 «Про функціонування 

офіційного сайту» 

 5.2.Взаємодія з інститутами громадянського  

суспільства 

ІУ квартал Забезпечено взаємодію з 

інститутами громадянського 

суспільства 

Головний 

спеціаліст з 

питань 

комунікації 

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 

 

Здійснення цифрового розвитку, цифрових 

трансформацій і цифровізації 

Територіального управління БЕБ у 

Волинській області 

6.1.Забезпечення охорони державної таємниці, 

технічного захисту інформації 

ІУ квартал Здійснено встановлення 

програмного забезпечення 

для виявлення кіберзагроз на 

кінцевих точках та 

антивірусного захисту, 

Сектор 

цифрового 

розвитку, 

цифрових 

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 

 



систем протидії витоку 

інформації.  

трансформацій і 

цифровізації 

6.2. Створення інформаційно-комунікаційних 

систем (мереж) та ведення оперативного обліку 

ІУ квартал Проведено комплекс заходів 

зі створення власних 

серверних потужностей, з 

безперебійним живленням, 

системою кондиціювання. 

Створено захищену 

комп’ютерну мережу. 

Впроваджено системи зв’язку 

та телекомунікацій (ІР-

телефонія, 

відеоконференцзв’язок, 

віддалені кінцеві точки 

користувачів із захистом) 

Сектор 

цифрового 

розвитку, 

цифрових 

трансформацій і 

цифровізації  

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 

 

6.3.Створення робочих місць з метою використання 

автоматизованих інформаційних і довідкових 

систем, реєстрів і банків (баз) даних, до яких 

наявний безпосередній, у тому числі 

автоматизований, доступ для підготовки 

аналітичних висновків і рекомендацій 

ІУ квартал В територіальному управлінні 

БЕБ у Волинській області 

створено робочі місця, які 

підключено до довідкових 

систем державних органів з 

доступом до реєстрів і банків 

(баз) даних з метою 

підготовки аналітичних 

висновків 

Сектор 

цифрового 

розвитку, 

цифрових 

трансформацій і 

цифровізації  

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 

 

Правове регулювання діяльності ТУ БЕБ та 

організація нормотворчої діяльності ТУ БЕБ 

7.1.Розробка та участь у розробленні проектів 

наказів та інших документів з питань, що належить 

до компетенції ТУ; перевірка на відповідність 

законодавству проєктів наказів та інших документів 

ТУ 

ІУ квартал Розроблено проєкти наказів та 

перевірка  їх на відповідність 

чинному законодавству 

України 

Юридичний 

сектор 

Положення про Юридичний 

сектор  

Наказ БЕБ від 13.12.2022 

року №369 «Про 

організацію нормотворчої 

діяльності» 

 7.2.Надання правових консультацій працівникам та 

керівникам структурних підрозділів ТУ щодо 

правильного застосування норм законодавства під 

час виконання покладених на них завдань та 

функціональних обов’язків 

ІУ квартал Надано правові консультації  

працівникам та керівникам 

структурних підрозділів ТУ 

щодо правильного 

застосування норм 

законодавства під час 

виконання покладених на них 

завдань та функціональних 

обов’язків 

Юридичний 

сектор 

Положення про Юридичний 

сектор  

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 

 

 7.3.Перевірка стану правової роботи в ТУ, подання 

пропозицій щодо поліпшення, усунення недоліків у 

правовому забезпеченні діяльності ТУ 

ІУ квартал Проведено перевірку стану 

правової роботи в ТУ 

Юридичний 

сектор 

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 

 



Самопредставництво інтересів ТУ у судах 

 

 

 

 

 

7.4.Організація та ведення претензійно-позовної та 

судової роботи ТУ 

ІУ квартал Супроводження судових 

справ, стороною яких є ТУ 

Юридичний 

сектор 

Положення про Юридичний 

сектор Територіального 

управління БЕБ у 

Волинській області, КАС 

України, ЦПК України, 

ГПК України, Порядок 

організації роботи органів 

Бюро економічної безпеки 

під час супроводження 

справ у судах та ведення 

претензійно-позовної 

роботи, затверджений 

наказом БЕБ України від 

23.05.2023 № 159 

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 

 

Договірна робота 

 

 

 

 

 

 

7.5.Спільно із заінтересованими структурними 

підрозділами ТУ розробка проектів договорів, 

договорів про закупівлю товарів, робіт та послуг 

відповідно до чинного законодавства; надання 

правової оцінки договорам про закупівлю товарів, 

робіт та послуг 

ІУ квартал Розроблено  проєкти 

договорів, договорів про 

закупівлю товарів, робіт та 

послуг відповідно до чинного 

законодавства; надання 

правової оцінки договорам 

про закупівлю товарів, робіт 

та послуг 

Юридичний 

сектор 

Положення про Юридичний 

сектор Територіального 

управління БЕБ у 

Волинській області, 

Господарський кодекс 

України, Цивільний кодекс 

України, Закон України 

«Про публічні закупівлі», 

Положення про порядок 

ведення договірної роботи в 

БЕБ, затверджений наказом 

БЕБ України від 23.05.2023 

№ 160 

 

Організація та здійснення діловодства в 

Територіальному управлінні БЕБ у 

Волинській області 

8.1.Забезпечення здійснення діловодства в ТУ БЕБ 

у Волинській області 

ІУ квартал Забезпечено здійснення  

діловодства в ТУ БЕБ у 

Волинській області 

Сектор 

забезпечення 

документообігу 

та контролю 

 

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» Постанова 

Кабінету міністрів України 

від 17.01.2018 №55 «Деякі 

питання документування 

управлінської діяльності» 

 8.2.Організація роботи щодо здійснення планування 

діяльності та звітування про виконану роботу 

ІУ квартал Розроблено план  роботи ТУ 

БЕБ у Волинській області 

Сектор 

забезпечення 

документообігу 

та контролю 

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 

Наказ БЕБ України від 

09.02.2023 №45 



Організація роботи з громадськістю 8.3.Забезпечення якісного та своєчасного розгляду 

звернень громадян 

ІУ квартал Забезпечено якісний та 

своєчасний розгляд звернень 

громадян 

Сектор 

забезпечення 

документообігу 

та контролю 

Закон України «Про 

звернення громадян» 

8.4..Забезпечення якісного та своєчасного розгляду 

запитів на публічну інформацію 

ІУ квартал Забезпечено якісний та 

своєчасний розгляд запитів на 

отримання публічної 

інформації 

Сектор 

забезпечення 

документообігу 

та контролю 

Закон України «Про доступ 

до публічної інформації» 

Забезпечення підготовки документації 

сектору персоналу 

9.1.Ведення встановленої звітно-облікової 

документації, статистичної звітності з кадрових 

питань. 

Підготовка проєктів наказів з кадрових питань 

ІУ квартал Забезпечено виконання 

встановленої звітно-облікової 

документації.  

 

Сектору 

персоналу 

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 

 

Проведення адаптації новопризначених 

працівників 

9.2.Координація та організація  процедури  

адаптації новопризначених працівників ТУ БЕБ 

ІУ квартал Забезпечено системний підхід 

до адаптації новопризначених 

працівників в ТУ БЕБ 

Сектор 

персоналу  

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 

Положення про порядок 

адаптації новопризначених 

працівників у Бюро 

економічної безпеки 

України 

Звернення громадян, підприємств, установ та 

організацій, посадових осіб 

9.3.Розгляд звернень громадян, підприємств, 

установ та організацій, посадових осіб та звернення 

народних депутатів України, запити на інформацію 

з питань управління персоналом 

ІУ квартал Розглянуто звернень 

громадян, підприємств, 

установ та організацій, 

посадових осіб та звернення 

народних депутатів України, 

запити на інформацію з 

питань управління 

персоналом 

Сектор 

персоналу 

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 

 

Забезпечення дотримання антикорупційного 

законодавства 

10.1.Організація  виконання Плану заходів 

Територіального управління БЕБ у Волинській 

області з виконання Антикорупційної програми 

Бюро економічної безпеки України на 2023-2024 

роки 

ІУ квартал Підготовка Звіту про стан 

виконання Плану заходів  

Антикорупційної програми 

Головний 

спеціаліст з 

питань 

запобігання та 

виявлення 

корупції 

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 

Закон України «Про 

запобігання корупції» 

 10.2.Запобігання, виявлення та сприяння 

врегулювання конфлікту інтересів в діяльності 

працівників ТУ БЕБ у Волинській області 

ІУ квартал Підготовка службової 

записки керівнику, щодо 

вжитих заходів з виявлення 

конфлікту інтересів та 

пропозиціями щодо 

врегулювання конфлікту 

інтересів   

Головний 

спеціаліст з 

питань 

запобігання та 

виявлення 

корупції 

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 

Закон України «Про 

запобігання корупції» 



 10.3.Організація та проведення спеціальних 

перевірок 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ІУ квартал Організовано проведення 

спеціальних перевірок 

Головний 

спеціаліст з 

питань 

запобігання та 

виявлення 

корупції 

Закон України «Про 

запобігання корупції»; 

Порядок проведення 

спеціальної перевірки 

стосовно осіб, які 

претендують на зайняття 

посад, які передбачають 

зайняття відповідального 

або особливо 

відповідального 

становища, та посад з 

підвищеним 

корупційним ризиком, 

затверджений 

Постановою КМУ від 

25.03.2015 

 10.4. Надання консультаційної допомогти під 

час кампанії декларування. Контроль за 

вчасним поданням декларацій осіб 

уповноважених на виконання функцій 

держави та місцевого самоврядування 

ІУ квартал Систематично 

здійснюється надання 

консультаційної 

допомогти в питання 

декларування 

Головний 

спеціаліст з 

питань 

запобігання та 

виявлення 

корупції 

Закон України «Про 

запобігання корупції» 

 10.5. Проведення обов’язкового інструктажу 

щодо основних положень антикорупційного 

законодавства (обмежень, заборон), а також 

правил етичної поведінки для 

новопризначених працівників БЕБ – суб’єктів, 

на які поширюється дія Закону України «Про 

запобігання корупції» 

ІV квартал Систематично 

здійснюється проведення 

обов’язкового інструктажу 

Головний 

спеціаліст з 

питань 

запобігання та 

виявлення 

корупції 

Антикорупційна 

програма БЕБ України на 

2023-2024 роки, Закон 

України «Про 

запобігання корупції» 

 10.6. Організація роботи внутрішніх каналів 

зв’язку для отримання повідомлень про 

можливі факти корупційних або пов’язаних з 

корупцією правопорушень, інших порушень 

Закону України «Про запобігання корупції», 

які вчинили працівники БЕБ 

ІV квартал Систематично 

здійснюється організація 

роботи внутрішніх каналів 

зв’язку для отримання 

повідомлень та їх 

перевірка 

Головний 

спеціаліст з 

питань 

запобігання та 

виявлення 

корупції 

Антикорупційна 

програма БЕБ України на 

2023-2024 роки, Закон 

України «Про 

запобігання корупції» 

Здійснення матеріально-технічного 

забезпечення Територіального управління 

БЕБ у Волинській області для провадження 

службової діяльності 

11.1.Організація використання технічних засобів, 

спрямованих на запобігання пожежам, забезпечення 

безпеки персоналу, зниження можливих майнових 

втрат і зменшення негативних екологічних 

наслідків у разі виникнення пожеж, організація 

обслуговування автоматичних протипожежних 

систем, вогнегасників, систем протипожежного 

водопостачання, систем гасіння пожеж для 

успішного  гасіння. Проведення інструктажів щодо 

ІV квартал Забезпечено використання 

технічних засобів, 

спрямованих на запобігання 

пожежам, забезпечення 

безпеки персоналу, зниження 

можливих майнових втрат і 

зменшення негативних 

екологічних наслідків у разі 

виникнення пожеж, 

забезпечено обслуговування 

Сектор 

матеріально-

технічного 

забезпечення 

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 

 



дотримання вимог, правил і норм з охорони праці 

та пожежної  безпеки. 

автоматичних 

протипожежних систем, 

вогнегасників, систем 

протипожежного 

водопостачання, систем 

гасіння пожеж для успішного  

гасіння, проведено 

інструктажів щодо 

дотримання вимог, правил і 

норм з охорони праці та 

пожежної  безпеки 

Організація та проведення публічних 

закупівель Територіального управління БЕБ 

у Волинській області 

11.2.Організація та супроводження діяльності 

уповноважених осіб Територіального управління 

БЕБ у Волинській області. 

ІV квартал Забезпечено діяльність 

уповноважених осіб 

Сектор 

матеріально-

технічного 

забезпечення 

Закон України «Про 

публічні закупівлі» 

 

.Ведення складського обліку та забезпечення  

належного зберігання матеріальних 

цінностей 

11.3.Здійснення видачі матеріальних цінностей зі 

складу. 
ІV квартал Здійснено видачу 

матеріальних цінностей 

згідно потреб структурних 

підрозділів 

Сектор 

матеріально-

технічного 

забезпечення 

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 

 11.4.Підготовка відомостей на видачу матеріальних 

цінностей. 
ІV квартал Підготовлено відомості на 

видачу матеріальних 

цінностей 

Сектор 

матеріально-

технічного 

забезпечення 

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 

 11.5.Підготовка актів списання матеріальних 

цінностей. 
ІV квартал Підготовлено акти списання 

матеріальних цінностей. 

Сектор 

матеріально-

технічного 

забезпечення 

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 

 11.6.Підготовка актів встановлення матеріальних 

цінностей. 
ІV квартал Підготовлено акти 

встановлення матеріальних 

цінностей. 

Сектор 

матеріально-

технічного 

забезпечення 

Закон України «Про Бюро 

економічної безпеки 

України» 

Забезпечення працівників Територіального 

управління БЕБ робочими кабінетами  

здійснення їх раціонального та ефективного 

розподілу між структурними підрозділами 

11.7.Забезпеченння робочими кабінетами 

новоприйнятих працівників. 

ІV квартал Забезпечено робочими 

кабінетами новоприйнятих 

працівників. 

Сектор 

матеріально-

технічного 

забезпечення 

Закон України «Про 

Бюро економічної 

безпеки України» 

 11.8.Забезпечення розподілу кабінетів між 

структурними підрозділами. 

ІV квартал Забезпечено розподіл 

кабінетів між 

структурними 

підрозділами. 

Сектор 

матеріально-

технічного 

забезпечення 

Закон України «Про 

Бюро економічної 

безпеки України» 

Забезпечення контролю за раціональним 

і належним зберіганням  

автотранспорту, дотриманням 

встановлених норм витрат паливно- 

мастильних матеріалів 

11.9.Підготовка та надання пропозицій щодо 

планування витрат на утримання транспортних 

засобів. 

 

ІV квартал Підготовлено та надано 

пропозицій щодо 

планування витрат на 

утримання транспортних 

засобів. 

Сектор 

матеріально-

технічного 

забезпечення 

Закон України «Про 

Бюро економічної 

безпеки України» 

 11.10.Забезпечення контролю за раціональним 

використанням і належним зберіганням 

ІV квартал Забезпечено контроль за 

раціональним 

використанням і належним 

зберіганням 

Сектор 

матеріально-

технічного 

забезпечення 

Закон України «Про 

Бюро економічної 

безпеки України» 



автотранспорту, дотримання встановлених 

норм витрат пально-мастильних матеріалів. 

автотранспорту, 

дотримано норми витрат 

пально-мастильних 

матеріалів. 

Забезпечення гарантій незалежності 

Бюро економічної безпеки 

Звітування про результати діяльності 

головного спеціаліста з питань внутрішнього 

аудиту відповідно до Порядку здійснення 

внутрішнього аудиту в Бюро економічної 

безпеки України від 04.11.2022 № 322) (далі – 

Порядок №322)  

ІУ квартал 

(жовтень  

2024 року) 

Звіт про результати 

діяльності головного 

спеціаліста з питань 

внутрішнього аудиту 

направлений до Сектору 

внутрішнього аудиту БЕБ 

України. 

 

Головний 

спеціаліст з 

питань 

внутрішнього 

аудиту 

Порядок № 322 

Проведення внутрішнього аудиту у 

Територіальному управлінні БЕБ у Волинській 

області відповідно Розділу V Плану діяльності 

з внутрішнього аудиту на 2024-2026 роки (із 

змінами), затвердженого      керівником ТУ БЕБ 

у Волинській області від 05.05.2024 року.   

ІУ квартал  Аудиторський звіт (у тому 

числі висновки і 

рекомендації) разом з 

доповідною запискою 

надані керівнику ТУ БЕБ у 

Волинській області   

Головний 

спеціаліст з 

питань 

внутрішнього 

аудиту 

Пункт 1 розділу V Плану 

діяльності з 

внутрішнього аудиту на 

2024- 2026 роки, 

затверджений 

Керівником 

Територіального 

управління БЕБ в 

Одеській області від 

14.11.2022 року. 

Відповідний наказ 

Територіального 

управління БЕБ в 

Одеській області про 

здійснення внутрішнього 

аудиту 

Документування перебігу та результатів 

внутрішнього аудиту відповідно до Порядку 

№322. Формування справи внутрішнього 

аудиту відповідно до Порядку формування 

справ внутрішнього аудиту, їх тимчасового 

зберігання та передачі до архіву бюро 

економічної безпеки України, затвердженого 

наказом БЕБ від 26.10.2022 №301 (далі - 

Порядок №301). 

ІУ квартал  Результати внутрішнього 

аудиту задокументовано 

відповідно до вимог 

Порядку №322 та 

сформовано у справу з 

дотриманням вимог 

Порядку № 301 

Головний 

спеціаліст з 

питань 

внутрішнього 

аудиту 

Порядок №322 та 

Порядок № 301 

 Завідувач Сектору забезпечення   документообігу та контролю 

 Територіального управління БЕБ  у Волинській області                           ____________                 Наталія ПОЛІЩУК 
 


